
Підготовка та написання реферату 

Самостійна робота студента передбачає написання та фахове оформ-

лення реферату на одну із запропонованих тем. 

Вимоги до оформлення реферату 

1. Реферат повинен містити зміст, вступ (актуальність теми), виклад основ-

ного матеріалу (не менше двох розділів), висновки.  

2. Обсяг реферату не менше 15 сторінок формату А4.  

3. Поля: ліве – 25 мм, верхнє – 20 мм, праве – 15 мм, нижнє – 20 мм. 

4. Титульний лист та текст реферату оформити згідно поданого зразка. 

5. Текст реферату відформатувати за допомогою власних стилів згідно таб-

лиці (стиль Абзац створити, а Заголовок 1 і Заголовок 2 налаштувати). 

6. Посилання в тексті на використані джерела (номер джерела, сторінка) по-

даються у квадратних дужках, наприклад, [1, с. 25]. 

 
Зразки стилів (ЗАГОЛОВОК 1, Заголовок 2, Абзац) 

 
1. ІСТОРИЧНІ ВИТОКИ ВИДАВНИЧОЇ СПРАВИ 

1.1. Книга – велике творіння людського генія 

Винахід друкарського станка став поворотним пунктом в історії світо-

вої цивілізації, і за більше ніж п’ять століть, що пройшли з того часу, друкар-

ські вироби зайняли таке місце в духовному житті людей, що за силою впли-

ву їх навряд чи можна порівняти з іншими засобами комунікації. 

 
Параметри налаштування стилів 

 
Стиль Абзац Заголовок 1 Заголовок 2 

Шрифт Times New Roman Times New Roman, 
напівжирний,  

усі літери великі 

Times New Roman, 
напівжирний 

Кегль 14 14 14 
Міжрядковий ін-
тервал 

1,5 1,5 1,5 

Абзацний відступ 1,25 см 0 1,25 см 
Вирівнювання По ширині По центру Вліво 

 

Заголовок 1 

Заголовок 2 

Абзац 


